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NYENYI
Első lépésként az ONYF honlapjáról letöltött Nyenyit fel kell telepíteni.
A Számadóban az Adatállomány szerviz menüben található a NYENYI bevallás.

A Beállításokon belül a Jogcímbeállításokat kell feltölteni (Ha már előző években is használta, akkor ezt nem kell újra megtenni, illetve az előző évi beállítások megmaradtak. Az újdonságokat be kell állítani).
A Magánnyugdíjpénztár fülön össze kell rendelni a Nyenyi-s és a Számadós nyugdíjpénztárakat. /az összerendeléshez a listákat jobb egérgomb megnyomásával kapjuk/

Ezeket a beállításokat mi feltelepítjük. De amennyiben az adat könyvtárakban is van Önöknél nyset.dat nevű file, akkor azokat fogja használni a program. (Ha az adat könyvtárból ezt törlik, akkor az általunk kiadott összerendeléseket fogja használni a program)
Az összerendelt jogcímek:

Biztosítási adatok fülön a Nyugdíjjárulék köteles jövedelembe húzzuk bele a nyugdíjjárulék alap nevű jogcímet.

A Nyug.jár. köteles jutalom, év végi részesedéshez rendeljük hozzá a jutalmat, prémiumot, a fizetett jutalmat és célprémiumot.
A Nyugdíjjárulékhoz rendeljük hozzá az összes nyj Tb felé jogcímet.

A Nyugdíjbiztosítási járulék alapjához rendeljük hozzá a tb járulék alap jogcímet. 

Start kedv. 15%-os alaphoz nem kell hozzárendelni semmit, a program ki fogja számolnia járulék alapján, hogy mennyi volt a kedvezmény alapja.
A Start kedv. 15%-os számítotthoz és a befizetetthez rendeljük hozzá a Start kártyás járulék 15-öt, a Start extra kártyás járulék 15-öt és a Start Plusz kártyás járulék 15-öt.

Start kedv. 25%-os alaphoz nem kell hozzárendelni semmit, a program ki fogja számolnia járulék alapján, hogy mennyi volt a kedvezmény alapja.

A Start kedv. 25%-os számítotthoz és a befizetetthez rendeljük hozzá a Start kártyás járulék 25-öt és a Start Plusz kártyás járulék 25-öt.

Start kedv. 10%-os alaphoz nem kell hozzárendelni semmit, a program ki fogja számolnia járulék alapján, hogy mennyi volt a kedvezmény alapja.

A Start kedv. 10%-os számítotthoz és a befizetetthez rendeljük hozzá a Start kártyás járulék 10-et, a Start extra kártyás járulék 10-et és a Start Plusz kártyás járulék 10-et.

Start kedv. 20%-os alaphoz nem kell hozzárendelni semmit, a program ki fogja számolnia járulék alapján, hogy mennyi volt a kedvezmény alapja.

A Start kedv. 20%-os számítotthoz és a befizetetthez rendeljük hozzá a Start kártyás járulék 20-at és a Start Plusz kártyás járulék 20-at.

A Jogcímek fülön rendeljük egymáshoz a Nyenyi-s és a Számadós kieső jogcímeket.

A Rendben gombbal mentsük el a beállításokat.

Szintén a Beállítások menüben találunk egy Állomány helyének megadása menüpontot, itt kell beállítani, hogy a program hova készítse el a nydata09.xml-t. Itt bármilyen könyvtárat megadhatunk.
Figyelem! Az egyéni vállalkozóknál a dolgozótörzsben is szerepelnie kell az Adószám-nak, illetve a Cégadatok karbantartásában is ki kell tölteni az Adóazonosító jel mezőt!

A főmenüben 2 csoportot látunk. A feldolgozható dolgozók között vannak azok a dolgozók akiknek még nem csináltuk meg a Nyenyit. Ha a műveletet elvégeztük, akkor átkerülnek a Feldolgozott dolgozók közé.

Kattintsunk rá az első dolgozó nevére. A személyi adatok fülön megjelennek a dolgozótörzsben lévő adatok. Figyeljünk arra, hogy minden adat ki legyen töltve, mert a Nyenyi program hibát fog jelezni hiányos adatok esetén.

A dolgozó lakcímét már nem kéri a Nyenyi, azzal nem kell tenni semmit.
Ha a személyi adatok rendben vannak, akkor kattintsunk át az általános adatok fülre. Kattintsunk rá jobb gombbal a Jogcímek bejegyzésre és válasszuk ki az új jogviszonyt. Itt a program felajánlja a Dolgozótörzs Általános fülén a dolgozóhoz rendelt jogviszonyt. 
Álljunk rá az általunk beemelt jogcímre, nyomjuk meg az egér jobb gombját és kattintsunk a Számításra.

Ezután menjünk végig a felajánlott tételeken és ellenőrizzük le a program által beemelt adatokat. 
Figyelem! A Start kártyásnál a Kedvezmény kódja mezőt Önöknek kell kiválasztani.

Minden jogviszony törölhető, úgy hogy ráállunk a törlendő adatra egér jobb gomb és Jogviszony törlése.

A Munkaidő menüpontot is már kitöltődik ha a Dolgozótörzs Általános fülén meg van adva a Heti munkaórák száma.
.

Az Egészségügyi dolgozó többlet munkavégzésének ideje ahova túlórákat kér a NYENYI, ezt szintén manuálisan kell kitölteni.

A Saját jogú nyugdíjas sorhoz akkor ír dátumot a program, ha az alábbi bértáblák valamelyikével van számfejtve a dolgozó:

Folyamatos műszakos nyugdíjas

Megbízásos nyugdíjas dolgozó

Mellékállás főállás nyugdíjas

Minimálbér 30% alatt nyugdíjas

Nyugdíjas

Nyugdíjas tisztségviselő
Társas vállalkozás kieg tag
Amennyiben az összes adattal egyetértünk nyomjuk meg a Mentés gombot , így a dolgozó átkerül a Feldolgozott dolgozók közé.

Ha bármit módosítani kell, írjuk át vagy töröljük le a jogviszonyt, dolgozzuk fel újra és a Mentés gomb felülírja az előzőt.

Manuálisan is meg lehet módosítani a program által kiszámolt értékeket. Rá kell kattintani az adott sorra, nyomni rajta egy egér jobb gombot, és az Elem módosítással átírható bármely érték.

Már nem kell az Állomány előállítását megnyomni, mert a Mentés gomb hatására azonnal elkészül az xml file, amit a Nyenyi program vár.

A e-nyenyi programban először az Új adatszolgáltatást kell megnyomni. Itt meg kell adni a tárgyévet, illetve az Adatszolgáltató jellegét. Majd a Tovább gombbal eljutnak az adószámhoz, amit szintén ki kell tölteni. A Rögzítést követően a bal oldalon megjelenik az adott adószámú foglalkoztató.

Ha kinyitják a + jellel a struktúrát, és rákattintanak az 1.adatközlés feliratra, akkor a File menüben aktív lesz az Importálás funkció. Itt a file névhez ki kell tallózni a megfelelő könyvtárból a nydata09.xml-t. A Következő, majd a Rendben gomb megnyomásával bekerülnek az e-nyenyibe a Számadóból kinyert adatok.

Akinél több cég is van és az Állomány helyének nem ad meg mindig új könyvtárat, az dolgozza fel az első cég Nyenyi-jét és importálja be, mert a következő cég Számadós Nyenyi-je felülírja a program könyvtárban lévő nydata09.xml-t, ha ugyanoda másoljuk.
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